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Paramétrage des tampons de signature
arapheur

Ce tutoriel vous permet de :

- Configurer les tampons de signature par défaut
Modifier la modéele de tampon a la volée

Déplacer le tampon de signature
- Utiliser la balise #signature# dans le document source

Configuration de I'image de signature et du tampon de signature par
défaut

Lors de la premiére connexion, nous vous conseillons d’ajouter et/ou de vérifier I'image associée a
votre signature.

Image de signature :

Limage se parametre dans le menu Profil (1) > Signature (2)
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- vous pouvez importer une image grace au bouton « Ajouter une image » (4)

- Siln’y a pas d'image présente, le logo apparaitra sur le tampon, pour éviter cela, vous
pouvez mettre une image blanche disponible via ce lien : image blanche

Image de signature

@ Supprimer l'image



https://eadministration.lafibre64.fr/wp-content/uploads/2025/12/iPv5_SignBlanche.jpg

- Sivous souhaitez changer I'image, cliquer sur le bouton « Remplacer I'image »
ou « Supprimer I'image »

Conseils sur I'image de signature :

- Format d’image PNG avec fond transparent
- Ne pas hésiter de faire des essais

Tampon de signature :

Sélectionner ensuite le modéle du tampon de signature par défaut parmi la liste proposée (5)

Bouton « Enregistrer » (6)
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Signature moyenne Image .
. . , Nom Prénom
Configuration actuelle Nom Prénom B Nom du bureau
Ocher 28 nov. 2025

Signature grande

Taille de I'image plus
importante

Mom Prénom
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Signature alternative 2
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grande + possibilité de
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Le champ de signature peut se personnaliser lors de la validation de la signature via la zone ci-

dessous :




Signature X

Annotation publique

Annotation privée

Texte personnalisé dans le visuel de signature 4 Zone a compléter pour personnaliser le texte de signature

Bien a vous
2
Nom Emetteur Date d'expiration
7+ [IBRIGIEN Karine CAMBET - Test sur iParapheur AC Libriciel Personnel G2 13/03/2028
~ LIBRICIEL Connecteurtdt PASTELLTEST - auth pastell/slow pre prod AC Libriciel Personnel G2 24/01/2028
 LIBRICIEL Admin SLOW - 52LOW admin groupe et coll AC Libriciel Personnel G2 23/12/2027

m

Exemple d’intégration dans le courrier :

Prénom NOM

Bien ¢ vaus

Paul OCHON COLLDEMO
™ COLLDEMO - Monsieur le
‘-’% Maire

28 nov. 2025

Modifier le type de tampon a la volée
En cliquant sur la zone rouge de signature, le choix du type de tampon est proposé :
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Cliquer dans la zone pour changer le modéle de tampon de
.| signature
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Par rafort & 2015, les produits d'exploita — — 's méme que la grille de
cotisations a été modifiée en faveur des p t:tgr?gpoﬁ:lme sianaliebemlpostionnetd , la balance des
nouvglies adhésions / résiliations 2016 es ’ 5 €. Ajoutons

égal nt que méme si cela se reprodult tous les 2 ans du fait de I'alternance de nos congrés en années
paires, cette hausse profite aussi des rentrées d'argent liées au congrés ADULLACT, via la participation

financiére des partenaires a hauteur de 11 250€.
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La liste déroulante permet de choisir en les 5 types de tampon présentés ci-dessus :

Position de la sign Choix du modeéle

Cet emplacement sera utilisgfpour placer la prochaine signature
ou cachet.

Signature grande

Nom Prénom
Nom du bureau
1 déc. 2025

X Annuler @ Supprimer

Cette modification ne sera valable que pour ce dossier.

Modifier la position du tampon

Pour modifier la position du tampon pour la signature du document, un bouton permet de la
déplacer.

Il faut d’abord cliquer sur le bouton main pour cliquer sur le nouvel emplacement dans le document :
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Total des ressources 1 - Bouton déplacer Ia
signature

AUTRES RESSOURCES D'EXPLOITATION

Participation congrés 11250€
Part. technique LIBRICIEL 9095€
Subventions CAE 6615€
Remboursements formations 3979€

Autres transferts de charges 81¢€

Par rapport & 2015, les produits d'exploitation de I'exercice 2016 sont supérieurs, alors méme que la grille de
cotisations a été modifiée en faveur des petites communes dés janvier 2016. De plus, la balance des
nouvghes adhésions / résiliations 2016 est Iégérement bénéficiaire, a hauteur de 9 915 €. Ajoutons

égal nt que méme si cela se reprodljftous les 2 ans du fait de l'alternance de nos congrés en années
paires, cf ADULLACT, via la participation

fancérl 2 - Clic dans le document pour  f—)y
définir le nouvel emplacement

Puis Valider le modele de tampon :

Position de la signa Choix du modéle

Cet emplacement sera utiliségfour placer la prochaine signature
ou cachet.

Signature grande

Nom Prénom
Nom du bureau
1 déc. 2025

X Annuler @ Supprimer

Positionner le tampon de signature directement dans le document
source



Pour positionner un tampon de signature, vous devez ouvrir le document original et y positionner la
balise #signature#. Le tampon de signature se positionnera a ce niveau.



