administratione4
[ ]

LA MESSAGERIE

En cas de difficultés, vous pouvez contacter le support au 05 59 90 19 93 ou pae@Iafibre64.fr

Connectez-vous a la plateforme eadministration64 : https://www.eadministration64.fr/?page=agent.AgentHome

Bienvenue Patricia DURAND Cli Accéd
Entite publique TEST - sme de test pour les enfreprises Iquez sur « cceaer » pour
Service TEST - Organisme de test pour les enfreprises s .

« MPE : les Marchés Publics
Ce Portail d'Adminisiration élecironique vous permet d'accéder aux différenies applications métiers disponibles, tout en bénéfic

i i < Electroniques ».
authenfification unigue.

En cas de souhait d'acfivation d'un nouveau service, n'hésitez pas a contacter 'Administrateur de cette plate-forme.

Liste des services disponibles :

MPE - Marchés Publics Electroniques
ACTES - Parapheur et Contrdle de [égalité

RSEM : Rédaction, Suivi et Exécution des Marchés

& Mon compte personnel

} Mes coordonnées

| Elaboration || En attente de || Consultation || Cuverture et Analyse || Decision |
Nombre de résultats : 1 Afficher | 10 ¥ |résultats / page i1
Brockdure Alotssoment = e e
Statut Considérations(s) sociale(s) / environnementales
Auteur MPS
-FI-’,E‘-‘«SIIIEJEJMQ Intitulé : Test -0+0 9 H Ulé 2019 m

- : Test R

P ]
Allotiss ’

Patricia )
DURAND Commentaire™

0 ¥ |résultats / page 11

Deux possibilités pour accéder
a la messagerie sécurisée.

POUR UN DEPARTEMENT
100% FIBRE


mailto:pae@lafibre64.fr
mailto:pae@lafibre64.fr
https://www.eadministration64.fr/?page=agent.AgentHome
https://www.eadministration64.fr/?page=agent.AgentHome

@ Rpétérence : TEST_MAPA

Objet de la consultation : Consultation de fesl pour procédures adapiees

Date et hewre limite de remise des plis

© Informations complémentaires

'°' Modalites de validation et mise en ligne

© Modalités de réponse

@ Suivi des messages échangés ef documents

@ Droits d'accis

Cliquez sur « Envoyer un message »
dans la rubrique « Suivi des messages
échangés et documents joints ».

25 (méladonnies

Les différents types de courriers :

maintenant sur la
Différents

messages peuvent étre envoyés, nous

étes
messagerie.

Vous
types de

Courrier libre

allons les passer en revue.

Zelecfionnez...

Courrier de nofification

Courrier de rejet

Averiszement - Modification de consultaticn

Courrier de demande de complément
Réponse 3 guestion
Averissement - Annulation de consuliation

ype de message - | CouMmr libre "

Message

Desfinataire(s)

Otjet Counier Fore

Texte Entité pubiigue - TEST - Organisme de test pour les entregrises
Serace - TEST - Grganisme de test pour les entreprises
Infitule de la consultation - TEST- MAPA
Objget de |a consullafion | Consultation de fest pour procedures
Référence consullation | TEST_MAPA
Typa de procédure - Procédure adaptée
Cate de mese en hgne - Z301/2019 14 58
Date et heure bmite de remise des plis - 31/01/2020 17:30

ons&refConsultation=21412&argAcronyme=a it \
Merci da voire inbérét pour cefte consultabon.

La plate-forme de dématénakization des marchés publics.

Acede dinact - hitpe: M. eadministralionsd 17
o ANICH

prss Entrap

TEXTE COURRIER LIBRE

Pice(s) jointeis

Options denvei

Sransque 3 un Utiksate ponse atendue |

de téséchargement obligatoire (AR prialable 8 I'accds au conteny du courner)

4 Annuler |

Tous les messages débutent de la
méme maniére, avec un rappel des
éléments d’identification de la

consultation.

Lien pour que les entreprises accedent
directement a la consultation.

Message lié au type de message. Vous
devez les modifier pour personnaliser
les messages que vous adressez.

POUR UN DEPARTEMENT
100% FIBRE



Choix des destinataires

Cliquez sur « Editer » pour sélectionner
les destinataires. Il n’est pas possible de

Courniar libre

ype de message

saisir directement les adresses mail
dans le champ.

Message

Destinataire(s

C’est sur cette page que vous allez sélectionner
les destinataires de votre message. lls sont
classés selon les registres ou leur adresse a été
enregistrée. Vous avez également la possibilité

nzultalicns > Envei d'un courrier Slechronigus > Ajoutsr | modifier les destinataires d'ajouter des adresses danS Ie Champ
« Adresse libre ».

anadoo fr | contach@icim-so fr
deom-54 fr

ibach@planelocean
om . contachEime

Adresses du regiclre des relrails

i

deborah. lacroixinsup.org . els bordesDwa
agquitaine

Adre=zeg du regisire des guestions

eezees du registre des dépits

Adresses BD foumisseurs

Vous devez cocher la case devant le
registre si vous souhaitez utiliser les

e | adresses qu’il contient. L'envoi se fait en
ares - 8 copie cachée.

| Valider [

\

Si vous saisissez une adresse dans le
champ « Adresses libres », n’oubliez
pas de cocher la case également.

Important :

e La messagerie ne vérifie pas la validité des adresses mails destinatrices des messages.

e |l appartient aux entreprises de fournir une adresse mail valide.

e Soyez vigilants lorsque vous saisissez des adresses dans la rubrique "adresses libres".

e Utilisez le "Suivi des messages" pour voir si I'entreprise a accusé réception de votre message (Voir plus bas).

POUR UN DEPARTEMENT
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Type de message . | Gourrir libre v Les adresses mais que vous
avez sélectionnées ou saisies
Message R .
o - apparaissent maintenant dans
Destinataire(s) test@formation-pae.com
le champ « destinataires ».
e
Objet Courrier libre
Texte Entité publique : TEST - Organisme de test pour les enfreprises

Service : TEST - Organizsme de test pour lez entreprises

Intitulé de |a consultation : TEST- MAPA

0Objet de la conzultafion : Consultation de test pour procédures adaptées
Référence consultation - TEST_MAPA

Type de procédurs : Procédure adaptée

Date de mize en ligne : 23/01/2019 14:58

Objet du courrier

Type de message : | Courrier libre =
Message
Destinataire(s) test@formation-pae.com
Vous avez la possibilité de
personnaliser I'objet du message.
[EAREC T
Objet Courrier libre
Texte Entité publique : TEST - Organisme de test pour les enfreprises

Service : TEST - Organisme de test pour les entreprises

Intitulé de |a consultation : TEST- MAPA

0Objet de la consultafion : Consultation de test pour procédures adaptées
Référence consultation - TEST_MARA

Type de procédure | Procédure adaptée

Date de mise en ligne : 23/01/2019 14:58

Pieces jointes

Accés direct - hifps:ivww eadministration&4. fr/?
page=enireprise EntrepriseAdvanced Search&ANCons&refConsultation=214158&orgAcronyme

Vous avez la possibilité de

TEXTE COURRIER LIBRE personnaliser le corps du message.

Merci de votre intérét pour cefte consultation.
La plate-forme de dématérialisation des marchés publics

Pour mettre une piéce jointe,
cliquez sur « Editer ».

Pigce(s) jointe(s) :

Options d'envoi

Courrier électronique simple (sans AR) As

POUR UN DEPARTEMENT
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@ Marchés publics électroniques - Google Chrome - (m] *

B hitp=//www.eadministrationbd.fr/ir pUpListeF)&ldmsg=369528

Ajouter / modifier des piéces jointes

Ajouter des piéces jointes

Cliquez sur « Choisir un fichier ».

—
Fichier:

Chotsir un fichier TAucun fichier chaisi
L

Annuler || Valider

Sélectionnez le courrier a envoyer
que vous aurez préalablement signé
si besoin (Voir tutoriel sur la
ectronique). Cliquez sur

| @ Ouvrir X ]
« v P <« Kit C... » Agents - fichiers... » v O Rechercher dans: A
Organiser Nouveau dossier ==
| ~
Captures d'écran ~ Nom
Mégalis = Avis de publicite
Tutos eadmintd L CCAP Signature e
= CCTP .
23 Dropbox = - - « Valider ».
3 [%] Courrier entreprise
Captures d'écran :
¢ DCE2Lots 1470772019 09
Chargements appareil pk i DCE 14/01/2018 0
| i i
[ La Fibress = Questions-reponses
~ Reglement_de_consultation
@ OneDrive - La Fibretd
| & CePC
v o€ >
MNom du fichier: | Courrier entreprise v| Tous les fichiers -

Courrier entreprise.docx (0 Ko)

Piece(s) jointe(s) :

| o~ Editer

La piece jointe

a bien été ajoutée.

Options d'envoi

Courrier électronique simple (sans AR)

hague deslinataire (le clic sur le lien AR esl 3 la discréfion du

Courrier électronique avec le contenu iniégral et un

destinataire et non obligatoire pour voir le contenu)
Courrier électronique avec uniguement un lien de téléchargement obligatoire (AR préalable a l'accés au contenu du courrier)

®) Courrier électronique & un Utilisateur Entreprise inscrit, avec réponse aftendue (ex - Demande de complément) avec uniqguement un lien

de téléchargement obligatoire (AR préalable a I'accés au contenu du courrier)

[ 4 Annuler

| Envoyer

POUR UN DEPARTEMENT
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Options d’envoi

Options d'envoi

4 options d’envoi sont disponibles.

Courrier électronique simple (sans AR} Attenfion pigce jointe < 2 Mo Vous ne devez utiliser que la 3éme ou 4éme

Courrier électronique avec le contenu intégral et un lien AR & cliguer par chague desting selon |e type de message que vous envoyez.

destinataire et non obligatoire pour voir le contenu)  A#tention pigce joinie < 2 M

I
o

Courrier électronique avec uniquement un lien de téléchargement obligatoire (AR préalable 3 l'accés au contenu du courrier)

de télécharg

Gourrier électronique a un Utilisateur Entreprise inscrit, avec réponse attendue (ex : Demande de complément) avec uniguement un lien

| obligatoire (AR préalable a l'accés au contenu du courrier)

La 3eme option d'envoi permet
d'envoyer un message qui contient
un lien. En cliquant sur ce lien pour
accéder au message, |'entreprise
accuse réception de votre envoi.
Elle accede ensuite au contenu de
votre message.

Pitce(s) jointe(s) : Coumier entreprise docx ¢

Options d'envei

Courrier électronique simple (sans AR) A4

Courrier électronique avec le contenu intégral et un lien AR & cliquer par chaque destinataire (le clic sur le lien AR est 3 Ia discrétion du

destinataire et non obligatoire pour voir le contenu) At
Courrier électronique avec uniqguement un lien de téléchargement obligatoire (AR préalable 4 Faccés au contenu du courrier)

® Courrier électronique & un Utilisateur Entreprise inscrit, avec réponse altendus (ex - Demande de complément) avec uniquement un lien

de teléchargement obligatoire (AR préalable a I'acces au contenu du courrier)

[ 4 Annuler |

La 4éme option d'envoi permet aussi d'envoyer un message qui
contient un lien de téléchargement.

En cliquant sur ce lien pour accéder au message, |'entreprise accuse
réception de votre envoi. Elle accede ensuite au contenu de votre
message.

Elle a en plus la possibilité d'y répondre.

Vous devez donc utiliser la 4eme option d'envoi lorsque vous attendez
une réponse de la part de I'entreprise : demande de complément,
phase de négociation, demande d'envoi d'une piece signée, etc.

oo, G .

[ Envoyer b |

Vous pouvez maintenant cliquer sur « Envoyer ».

POUR UN DEPARTEMENT
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Suivi des messages

Nombre de résultats : 1 Afficher| 10 ¥ |résultats / page 171
Reéférence Intitulé / Objet P . Date limite de Actions
Procédure I Allotissement S remige des plis
Statut Considérations(s) sociale(s) / environnementales
Auteur
Test06_2019 Intitulé : Test - 0=10 & 14/06/2019 =
PA-INF .. 11:00
@ o0-:0 -_—y
Patricia 0+0 =
DURAND =00
Afficher | 10 Tésuliats / page 11
TR 7
Deux possibilités pour accéder
au suivi des messages.
© étirence : TEST_MAPA
Objet de la consultation : Consultalicn de test pour procédures adapiees

Date &t hewre limite de remise des plis

© Informations complémentaires

© Modalités de validation et mise en ligne

© Modalités de réponse

@ Suivi des messages changs

EATERtS joints

Cliquez sur « Suivi des messages »
dans la rubrique « Suivi des messages
échangés et documents joints ».

@ Droits d"accés

gue vous avez envoyés.

réception n'a pas été retiré.

Vous voyez sur cette page I'ensemble des messages

Dans la colonne "AR", vous pouvez voir si I'entreprise
a pris connaissance de votre message ou si l'accusé de

Si besoin, vous pouvesz filtrer les messages.

Afficher| 10 ¥ |résultatz / page 1)1

Organisme de
test pour les
entreprises

TEST - spereznumBG4@gmail com Courrier de rejet 24/06/2019

Organisme de Visualiser lz message 1439

test pour les

entreprises

TEST - spereznumbG4@gmail com Courrier de nofificatio 24/06/2019

QOrganisme de Visualiser lz message 1449

test pour les

entreprises

LOCAL TRUST nepasrepondre@cgb4.fr AE Signé 24/06/2019
Visualiser lz message 1454

TEST - spereznums4@gmail.com Courrier libre 24/06/2019

Organisme de Wisualiser le message 15.00

test pour les
entreprises

et/ PJ Date et heure ™

riier de demande d 24/06/2019

plément 1412

ialiser le message

station 24/06/2019

ialiser le message 14:14

rier de rejet 24/06/2019
\Visualiser le me 1439

AR ormat Medifier  Supprimer

24/06/2019 Rchange plate-
1413 me

change plate-
me

24/06/2019 gchange plate-
14.40 me

Mon retiré change plate-
me

24/06/2019 Qgchange plate-
1450 me

change plate-
me

Mon retiré  §change plate-
me

&P Ajouter un écha

Vous avez la possibilité d'exporter les
informations contenues sur cette
page au format PDF ou tableur.

pfficher | 10 ¥ |résultalz / page 1|11
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